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PASSO A PASSO RAPIDO
PARA O CONDOMINO

Como acessar o portal

+ Acesse o site da Assecon Contabilidade;
- Clique em “Area do Condomino’; imagem do
Informe seu login e senha na tela seguinte e seu site

clique em “Entrar”;

No topo superior direito, ao lado do seu nome,
clique em “Area Pessoal".

Como gerar 2° via de boletos a vencer e em atraso

. Na sua drea pessoal, clique em *2° via de Boletos™: Home » Hinha drea pessoal » 23 via de Boletos

- Clique no botdo "Gerar boleto” para gerar a 2° via avi
com a data de vencimento normal, 2 via de Boletos

Atengio: Se o boleto estiver em atraso, informe na Selecione o boleto para re-impress3o.

calculo de juros e multas é automatico.

: Evite 0 acamulo de papéis. Salve o boleto em PDF.

Como agendar um evento pelo site

- Na sua drea pessoal, clique em “Agenda de Eventos’;

- Consulte se j4 ha algum agendamento para o local Agendamento de Evento

na data pretendida; Informe 05 detalhes abaixo 5ara 3gendar um ovo evento nos bens de laze
+ Clique em “Agendar Novo Evento"; s e s o canoes e e aendr’ 5 s e

* Scleriine o fres e desefareseriar o camgo B
de Lazer e Esport DADOS DA RESERVA

+ Informe a data e horério; RT—

+ Informe os nomes dos convidados na lista de PeR TR saucine uma spca0 *

presenca; espone
- Ao finalizar o preenchimento, clique em "Agendar”. o

Na préxima tela serd disponibilizado o Termo de DADOS ADICIONAIS (para o sindics)
Responsabilidade para impressao e a Lista d

Convidados. Hensagem:

Atenggio: Vocé poderd preencher e imprimir a Lista de
Convidados em outro momento. Nao é necessario
concluir a lista no momento do agendamento.

Para editar o evento, consulte novamente a Agenda de
Eventos na sua Area Pessoal.

Como imprimir recibos de pagamentos

+ Nasua Area Pessoal, clique em “Impressao de Impresséo de Recibo de Pagamentos
Recibo de Pagamentos”; S
+ Consulte o pagamento realizado a partir de sua
data de pagamento;

Clique em “Imprimir recibo”.

ica: Evite o acimulo de papéis. Salve recibos em PDF. ===

Como acessar convengdo, atas e outros
documentos do condominio

- Nasua drea pessoal, clique em “Publicagdes e documentos;

Clique sobre o titulo de um documento para fazer o download

Como alterar senha

Informe seu ogin e senba par

acessar sua irea pessoal
ENTRAR

- Nasua rea pessoal, clique em “Mudar senha
- Informe a nova senha;

+ Clique em “Alterar senha" para confirmar.

Como entrar em contato com a sua Administradora

Na sua érea pessoal, clique em *Contato com a Administragao
Insira sua mensagem e preencha os campos de contato;
Ao terminar, clique em “Enviar”.
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